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A SZOLGALTATO MINT ADATKEZELO MEGNEVEZESE

Név: KERSSY Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.
Székhely: 2510 Dorog, Petofi tér 12.
Levelezési cim: 2510 Dorog, Pet6fi tér 12.

Cégjegyzékszam: Cg. 11-09-020263
Adoszam: 23880889-1-11
Adatvédelmi felelds: Kertész Erika ligyvezetd
1. A Szabalyzat célja

A jelen Szabalyzat célja, hogy rogzitse a KERSSY Kereskedelmi és Szolgaltato Kft., (a
tovabbiakban: Téarsasag) altal nyujtott kereskedelmi szolgéltatadsok valamint az informacios
tarsadalommal 0sszefliggd szolgaltatasok nyujtasa soran alkalmazott adatvédelmi és - kezelési
elveket és a Tarsasag adatvédelmi és - kezelési politikajat, amelyet a Tarsasdg magara nézve
kotelezo erdvel ismer el. A Tarsasag célja, hogy a tevékenységével dsszefiiggésben felmeriild
személyes adatok kezelésével jar6 folyamatai, eljarasai soran biztositsa a személyes adatok
védelmének megfeleld szintjét a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramléasardl,

Jelen szabalyok kialakitasakor a Tarsasag kiilonos tekintettel vette figyelembe a 2011. évi
CXIL. torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol (,,Infotv.”),
1995. évi CXIX. torvény a kutatds és kozvetlen iizletszerzés céljat szolgald név- és
lakcimadatok kezelésérdl, az 1998. évi VL. térvény az egyének védelmérdl a személyes adatok
gépi feldolgozasa soran, Strasbourgban, 1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény
kihirdetésérdl tovabba a 2008. évi XLVIIL torvény a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd
feltételeirdl és egyes korlatairol, a 2001. évi CVIII térvény az elektronikus kereskedelmi
szolgaltatdsok valamint az informacids tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok egyes
kérdéseirdl rendelkezéseit, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616
Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletet.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az adatkezeld valamennyi munkavallaldjéra, a
munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban 4ll6 maganszemélyekre, valamint a kiilsd
szervezetek mindazon alkalmazottaira, akik az adatkezel6 informatikai rendszereit hasznaljak,
iizemeltetik, miikodtetik vagy fejlesztik, azaz az adatkezeld adatvagyonahoz hozzaférhetnek.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki az anonim informaciokra, nevezetesen olyan
informaciokra, amelyek nem azonositott vagy azonosithato természetes személyekre
vonatkoznak, valamint az olyan személyes adatokra, amelyeket olyan modon anonimizaltak,
amelynek kovetkeztében az érintett nem vagy tobbé nem azonosithato;

2. Fogalom meghatarozasok

Személyes adat vagy adat: a meghatarozott természetes személlyel (a tovabbiakban: érintett)
kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés. A
személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithato;

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;



Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil a személyes adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy kiilondsen a személyes adatok gytijtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal
egylitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletek, technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
miveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas
helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon elvégzik.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése;
Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamdra hozzaférhetdvé teszik;
Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szaméra hozzaférhetdvé teszik;

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeld megbizasabol személyes adatok
feldolgozasat végzi;

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsuk nem
lehetséges;

Automatizalt adatdllomany: automatikus feldolgozasra keriil6 adatok sora;

Gépi feldolgozas: a kdvetkezd miiveleteket tartalmazza, ha azokat részben vagy egészben
automatizalt eszkozokkel hajtjak végre: az adatok tarolasa, az adatokkal végzett logikai vagy
aritmetikai miiveletek, az adatok megvaltoztatasa, torlése, visszakeresése és terjesztése.

Rendszer: az Adatkezelok és partnereik interneten keresztiil elérhetd lapjait és szolgaltatasait
miikodtetd technikai megoldasok 0sszessége.

Ugyfél: az a természetes személy, aki az Adatkezeld altal nytjtott valamely szolgaltatas
igénybevételére regisztral, és ennek keretében megadja az alabbi 3. pontban felsorolt
valamely adatat.

3. A kezelt személyes adatok kore
3.1  Vasarl6i adatok

Az ligyfél dontése alapjan a Tarsasag kereskedelmi tevékenységéhez kotédden, a
Tarsasag altal nyqjtott szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoloddan kezelheti az
alabbi vasarloi illetve igyfél adatokat:

a.) Szamlazasi adatok

Személyes adat: Az adatkezelés célja:

Vezeték- és keresztnév Szabdlyszerd szamla kidllitasdhoz
Telefonszam Kapcsolattartashoz

Szamldzasi név Szabdlyszerd szamla kidllitasdhoz
Szamldzasi cim Szabdlyszerd szamla kidllitasdhoz
A szolgaltatas (vasarlds) idépontja Visszakereséshez, ellen6rzéshez




Az adatkezelés idOtartama, az adatok torlésének hatarideje: a szamviteli bizonylatokat
a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan 8 évig meg kell
drizni.

A konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és kozvetetten alatdmasztd szamviteli
bizonylatot (ideértve a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezo
nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashato formaban, a konyvelési
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté médon megdrizni.

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye: A személyes
adatokat az adatkezeld 6sszes munkatarsa kezelheti, a fenti alapelvek tiszteletben
tartasaval.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogait megtaldlja az adatkezelési szabalyzat 5. és 9.
pontjaiban.

Az adatkezelés jogalapja: az igyfél hozzajarulasa, az Infotv. 5. § (1) bekezdése, illetve
a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény

b.) Szolgaltatasi szerzodéshez sziikséges adatok:

Személyes adat: Az adatkezelés célja:

Vezeték- és keresztnév Szerz6d6 felek azonosithatdsdga
Sziiletési id6, hely, anyja neve, Szerz6d6 felek azonosithatdsdga
Lakcim Szerz6d6 felek azonosithatdsdga
Telefonszam Kapcsolattartashoz

A szolgaltatas (vasarlds) id6pontja Visszakereséshez, ellen6rzéshez

3.2

Az adatkezelés idOtartama, az adatok torlésének hatarideje: a szerzodéseket a Tarsasag
a 2013. évi V. torvény (Polgari Torvénykonyv) szerinti altalanos eléviilési iddig, azaz
a6:22 § alapjan legalabb 5 évig megdrzi, értelemszerlien alkalmazva a 6:25, illetve
6:533 §-okat.

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye: A személyes
adatokat az adatkezeld 0sszes munkatarsa kezelheti, a fenti alapelvek tiszteletben
tartasaval.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogait megtalalja az adatkezelési szabalyzat 5. és 9.
pontjaiban.

Az adatkezelés jogalapja: az ligyfél hozzajarulasa
Munkavallalok adatai

A munkaviszony létesitésekor a munkavallalé a munkaviszony létesitéséhez, a
munkaviszonybo6l fakadé jogok gyakorlasahoz €s kotelezettségek teljesitéséhez
sziikséges személyes adatait megadja a Tarsasag szamara. A Tarsasag ezeken az
adatokon feliil nem gyiijt és nem kezel a munkavallalokra vonatkozé adatokat. A
személyes adatkezelés jogalapja a munkavallald hozzéjaruldsa, valamint a Munka
torvénykonyve.




Kezelt adatok:
az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvényben meghatarozott személyes adatok,

a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvényben meghatarozott
személyes adatok,

a kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi LXXXIIL toérvényben
meghatarozott személyes adatok,

A munkaiigyi akta a fentieken kiviil tartalmazza:

munkaszerzodést, modositasait,

Munkavéllalo onéletrajzat,

képzettséget igazold bizonyitvanyok masolatat.
munkakori leirast,

Adatlapot munkaviszony létesitéséhez,

Adatlap a munkabér bankszamléra val6 utalashoz,
Titoktartasi nyilatkozat,

Munkavallal6 tiiz ¢s munkavédelmi oktatdsdnak anyagai,
Eves szabadsag megallapitas,

Gyermek utan jar6 potszabadsag nyilatkozat,

TBj 44. § (5) bekezdés igazolas,

Cafeteria nyilatkozat,

Onkéntes nyugdijpénztari nyilatkozat,

Széchényi — pihendkartya nyilatkozat,
Iskolakezdési Tamogatasi nyilatkozat,

Adoeldleg nyilatkozat,

Atvételi elismervény(ek)

A fenti iratokon és nyilatkozatokon tal a munkaltaté a munkavallalé rendelkezésére
bocsatja az alabbi dokumentumokat:

e MLt. 46. § (1) bekezdés szerinti tajékoztato,
e Munkavédelmi Szabalyzat,
e Tlizvédelmi Szabalyzat,

Munkaltatdé a munkaszervezetébe Gjonnan felvett munkavallalok onéletrajzait a
munkaviszony fennallasa alatt megdrzi. A megdrzés célja az esetleges belsd
eldléptetések, uj munkalehetdségek esetén annak biztositasa, hogy Munkaltato ki tudja
valasztani a pozicio betdltésére leginkabb alkalmas személyt. Az onéletrajzokat
Munkaltatd zartan, a munkaiigyi akta részeként kezeli. Az dnéletrajzokat Munkaltaté a
munkaviszony megsziinésekor megsemmisiti.

Adatkezelés id6tartama: személyi akta részét képezi, igy mindaddig megdrzésre keriil,
amig a munkaviszony megsziinésének idépontjaban vagy azt kovetden a munkavallalo
nem kéri megsemmisitését, torlését.

Képzettséget igazold bizonyitvanyok és személyazonosité okmanyok masolataval
kapcsolatban a kezelt adatok kore: a bizonyitvanyokban megjelend személyes adatok.
A személyi igazolvanyrdl, lakcimkartyarol, ado és TB kartyarol masolat nem késziil,
kizardlag annak bemutatdsa sziikséges.



Munkavallal6 koteles az adataiban bekovetkezett valtozasokat haladéktalanul, de
legkésdbb a valtozastol szamitott 5 munkanapon beliil bejelenteni Munkaltato felé.
Munkaltaté a munkavallalokra vonatkozo személyes adatokat a munkaviszonnyal
Osszefliggésben keletkezett egyéb kereseti, ado és tarsadalombiztositasi adatokkal
egylitt a személyligyi aktaban a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld ideig 6rzi meg

Az adoiigyi jelentdségli, az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCIL. torvény (Art.) 44. §
(1) bekezdése szerinti iratokat (jogszabalyban eldirt bizonylatot, konyvet,
nyilvantartast — ideértve a gépi adathordozon rogzitett elektronikus adatokat,
informaciokat) a munkaltatonak az Art. 47. § (3) és (4) bekezdése alapjan a
nyilvantartds modjatol fiiggetleniil az adé megallapitasahoz valo jog eléviiléséig (az
ad6 megallapitasdhoz vald jog annak a naptari évnek az utols6 napjatol szamitott 5 év
elteltével éviil el, amelyben az adorol bevallast, bejelentést kellett volna tenni, illetve
bevallas, bejelentés hianyaban az adot meg kellett volna fizetni), a halasztott ado
esetén a halasztott ado esedékessége naptari évének utolsod napjatol szamitott 5 évig
kell megdriznie.

Az Art. 47. (6) pontja szerint a munkavallal6 az iratait maga koteles megOrizni. A
maradandoé értéki iratokat (a gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi,
nemzetbiztonsagi, tudomanyos, miivelddési, miiszaki vagy egyéb szempontbodl
jelentds, a torténelmi mult kutatasahoz, megismeréséhez, megértéséhez, a
kozfeladatok folyamatos ellatasahoz és az allampolgari jogok érvényesitéséhez
nélkiilozhetetlen, mas forrasbol nem vagy csak részlegesen megismerhetd adatot
tartalmazd irat) az adatkezelés céljanak megszlinését kovetden az illetékes levéltarba
kell eljuttatni.

A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6lo 1997. évi LXXXI. torvény 43. § (2)
bekezdés b) pontja alapjan a nyugellatashoz tartozé szolgalati id6 igazolasa torténhet a
foglalkoztat6 eredeti nyilvantartasaibol kidllitott igazoldssal is.

Ez azonban nem megdrzési kotelezettséget ir eld, csak a szolgalati 1d6 igazolasanak
sajatos formajat rendezi arra az esetre, ha a tarsadalombiztositasi €és az
egészségbiztositasi szerv nyilvantartadsaban nem szerepld szolgalati id6t kivannak
igazolni. Az igazolas érdekében Munkaltato az ehhez sziikséges adatokat a
munkaviszony megsziinését kdvetden is tarolja. A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol
sz016 1997. évi LXXXI. torvény 96. §-a ezen kiviil nyilvantartasi kotelezettséget ir eld
a foglalkoztatok részére idobeli korlatozas nélkiil.

A foglalkoztat6 ez alapjan a munkavallalo személyi adatait (név, leanykori név, anyja
neve, sziiletési hely, sziiletés éve, honapja és napja), csaladi allapotat,
allampolgarsagat, lakohelyét (tartdzkodasi helyét), foglalkozasat, helyét, munkakorét,
tevékenységét, a rokkantsagra vonatkoz6 adatokat, amennyiben jogszabaly szerint a
nyugellatds, egyeéb ellatas megéllapitasa az egészségi allapot alapjan torténik, illetve a
keresetre, jovedelemre vonatkozé adatokat tarthatja nyilvan. Ezeket az adatokat a
foglalkoztat6 a nyugdijbiztositasi szerv erre iranyul6 felhivasa alapjan 15 napon beliil
koteles atadni a nyugdijbiztositési feladatok biztositasa érdekében.

A Térsasag altal megvaldsitott adatkezelés sordn a munkavallalé személyes adatait a
Tarsasag ligyvezetdje, gazdasdgi munkatarsa, valamint a bérszamfejtéssel és
konyveléssel megbizott tarsasag munkatarsai ismerhetik meg.

Amennyiben a Tarsasag a munkavégzés ellendrzésére technikai eszkozoket alkalmaz,
arr6l a munkavallalé elézetes tajékoztatasban részesiil.



A konyveléssel és bérszamfejtéssel megbizott szervezet:
. Czermann-né Bukovina Beatrix egyéni vallalkozo
Székhely: 2500 Esztergom, Szentkiralyi utca 61.
Adodszam: 61061736-1-31
Telefonszam: +36 (30) 962-1301
3.3  Elektronikus képi adatrogzités

A Térsasag teriiletén elektronikus, kameras megfigyel6- és rogzitd rendszer nem
miikodik.

3.4.  Weboldallal kapcsolatos adatkezelés
A tarsasag a www.kerssykft.nu weboldalt izemelteti.

A weboldalak személyes adatot nem kezelnek, kizarolag a tarsasag tevékenységével
kapcsolatos informaciok, tajékoztatok jelennek meg. Hirlevél, direkt marketing
tevékenység nem folyik a weboldalakon.

4. A Tarsasag altal alkalmazott adatvédelmi elvek

Személyes adatokat csak tisztességesen €s torvényesen szabad megszerezni €s feldolgozni. A
Térsasag szolgaltatasainak igénybevételéhez elengedhetetleniil sziikséges Személyes adatokat
a Térsasag az érintettek hozzdjarulasa alapjan, és kizarolag célhoz kototten hasznalja fel.

A személyes adatoknak tarolasuk céljaval aranyban kell allniuk, és meg kell felelnitik e
célnak, azon nem terjeszkedhetnek tul. Személyes adatokat csak meghatarozott és torvényes
célra szabad tarolni, és attol eltéré modon nem szabad felhasznalni.

A Tarsasag, mint adatkezeld vallalja, hogy a birtokédba jutott Személyes adatokat az Infotv.
rendelkezéseinek €s jelen Szabalyzatban rogzitett adatvédelmi elveknek megfelelden kezeli,
¢€s azokat a jelen Szabalyzatban meghatarozott adatkezel6kon és adatfeldolgozokon kiviil
harmadik félnek at nem adja.

A Tarsasag bizonyos esetekben — hivatalos birdsagi, renddrségi megkeresés, jogi eljaras
szerz0i-, vagyoni- illetve egyéb jogsértés vagy ezek alapos gyantija miatt a Tarsasag
érdekeinek sérelme, szolgaltatasai nyujtasanak veszélyeztetése, stb. — harmadik személyek
szamara hozzaférhetdvé teszi az érintett ligyfél elérhetd személyes adatait.

Meg kell tenni a megfeleld biztonsagi intézkedéseket az automatizalt adatallomanyokban
tarolt személyes adatok védelme érdekében a véletlen vagy jogtalan megsemmisités, vagy
véletlen elvesztés, valamint a jogtalan hozzaférés, megvaltoztatas vagy terjesztés
megakadalyozasara.

Az Ugyfelet tajékoztatni kell az adatkezelés céljarol és arrol, hogy az adatokat kik fogjak
kezelni, illetve feldolgozni.

Minden olyan esetben, ha a szolgaltatott adatokat a Tarsasag az eredeti adatfelvétel céljatol
eltérd célra kivanja felhasznalni, errdl a Ugyfelet tdjékoztatja, €s ehhez eldzetes, kifejezett
hozzajarulasat megszerzi, illetéleg lehetdséget biztosit szadmara, hogy a felhasznalast
megtiltsa.

A Tarsasag, mint adatkezeld a személyes adatok felvétele, rogzitése és kezelése soran a
jogszabalyok altal rogzitett korldtozasokat minden esetben betartja.


http://www.kerssykft.hu/

A Tarsasag kotelezi magat, hogy gondoskodik a személyes adatok biztonsagardl, megteszi
tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt Személyes adatok
védettek legyenek, illetdleg megakadalyozza azok megsemmisiilését, jogosulatlan
felhasznalasat és jogosulatlan megvaltoztatasat. Kotelezi magat arra is, hogy minden olyan
harmadik felet, akiknek a személyes adatokat esetlegesen tovabbitja vagy atadja, ugyancsak
felhivja ez iranyu kotelezettségeinek teljesitésére.

Adatkezel0 zérolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allo
informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy
zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél,
amely a személyes adat torlését kizarta.

A kezelt személyes adat helyesbitésrdl, a zarolasrol illetve a torlésrél az érintett Ugyfelet,
tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot Adatkezelés céljara
tovabbitottak. Az értesités mellézhetd, ha ez az adatkezelés céljara valod tekintettel az érintett
jogos érdekét nem sérti.

A Térsasdg minden sziikséges intézkedést megtesz az adatvédelmi incidensek elkeriilése
érdekében. Amennyiben mégis adatvédelmi incidens kdvetkezik be:

a.) Az adatvédelemért felelds személy felveszi a kapcsolatot az adatvédelmi
incidenssel érintett informatikai rendszer Rendszergazdajaval.

b.) Az adatvédelemért felelds személynek a felderités soran az aldbbi kategoridk
valamelyikébe kell az adatvédelmi incidenst sorolni:

e Alacsony szintli adatvédelmi incidens kiillondsen: a személyes adatok elhanyagolhat6
korének, megvaltoztatasa, szandékolt, vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése.

o Kozepes szintli adatvédelmi incidens kiilondsen: a személyes adatok csekély korének
megvaltoztatasa, szandékolt, vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas
jogellenes adatkezelési eset estén.

e Magas szintli adatvédelmi incidens kiilondsen:

e aszemélyes adatok széles korének jogosulatlan megvaltoztatasa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése vagy
megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset estén, illetve

e az adatok korétdl fiiggetleniil minden olyan eset, amikor az incidensnek a
Mmunkavallaléra hatranyos hatasa valdszintsithetd, vagy a hatranyos
kovetkezmény bekovetkezés mértéke biztos,

e az adatok korétdl fiiggetleniil az adatok szandékolatlan nyilvanossagra
hozatala, tovabbitasa.

Alacsony szintii adatvédelmi incidens esetén az adatvédelemért felelds személy:

e arendszer rendszergazdajaval meghatarozza az adatvédelmi incidens
kezelésének modjat és felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens
kezelésére,

e rdgziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaba.

Kozepes szintli adatvédelmi incidens esetén:

e az adatvédelemért felelds személy haladéktalanul, de legkés6bb 12 éran beliil
munkacsoportot hiv dssze, amelyben részt vesz az adatvédelemért felelds
személyen kiviil a rendszergazda €s a munkaltatoi jog jogosultja,

e amunkacsoport meghatdrozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és
felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,



e az adatvédelemért felelds személy rogziti az adatvédelmi incidenst az
incidensek nyilvantartasaban.

Magas szintii adatvédelmi incidens esetén

e az adatvédelemért felelds személy haladéktalanul, de legkés6bb 12 6ran beliil
munkacsoportot hiv dssze, amelyben részt vesz az adatvédelemért felelds
személyen kiviil a rendszergazda €s a munkaltatoi jog jogosultja,

e a munkacsoport meghatdrozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és
felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére, tovabba
amennyiben sziikséges, meghatarozza a munkavallalok és az egyéb érintettek
értesitésének modjat, az értesités tartalmat, €s gondoskodik a munkavallalok
haladéktalan értesitésérol.

e az adatvédelemért felelds személy rogziti az adatvédelmi incidenst az
incidensek nyilvantartdsaban.

A Térsasag az adatvédelemért felel0s személy Utjan az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az érintett Személy tdjékoztatasa
c€ljabol az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az
adatvédelmi incidenssel érintett

személyes adatok korét,

érintettek korét és szamat,

az incidens idépontjat,

koriilményeit, hatasait és

az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Amennyiben a személy ezt kéri, az adatvédelemért felelés személy tajékoztatast ad az
érintett személyes adatara is kiterjedé adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban.

Az adatvédelemért felelds személy értesiti a felligyeleti hatosagot 72 éran beliil az
adatvédelmi incidensrol, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetden nem
jar kockazattal az érintett személy vagy mas €rintettek jogaira nézve.

Az adatvédelemért felelds személy haladéktalanul értesiti a érintetteket és az
incidensben érintett mas személyeket, ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen
magas kockazattal jar az érintett személy vagy mas €rintettek jogaira nézve.

5. Rendelkezés személyes adatokkal

5.1

Adatkezelési tajékoztatas

Az Ujonnan megkezdett adatkezelés esetében, az érintettre vonatkozd személyes
adatokat az adatkezeld az érintettdl gyijti, a személyes adatok megszerzésének
idépontjaban, amennyiben az érintett utdlag kér tajékoztatast, ezen tajékoztatas
megadasakor is az érintett rendelkezésére kell bocsatani az aldbbi informéaciokat:

a) az adatkezel6 és amennyiben ilyen kijelolésre keriil, képvisel6jének kiléte és
elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztviseld (adatvédelemeért felelds személy) elérhetdségei;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja
(ideértve kiilonosen az adatkezeld és harmadik fél jogos érdekeinek kifejtését is);



d) a személyes adatok cimzettjei, amennyiben van ilyen, a cimzettek kategorii;

e) adott esetben annak a ténye, ha az adatkezeld harmadik orszagba, vagy nemzetkdzi
szervezet részére kivanja az adatokat tovabbitani, a vonatkoz6 megfeleloségi hatarozat
léte vagy hianya, vagy ilyen adattovabbitas esetén s megfeleld és alkalmas garanciak
megjelolése, valamint azok masolatanak megszerzésére szolgalé modokra vagy azok
elérhetdségére valo hivatkozas;

) a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

g) az érintett azon jogardl torténd tajékoztatasa, hogy kérelmezheti az adatkezel6tol a
rd vonatkozo személyes adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, vagy
kezelésének korlatozasat (zarolas), és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz val6 jogat;

h) amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az arrol valo
tajékoztatast, hogy hozzajarulasat barmely idopontban visszavonhatja, amely nem
érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulés alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

1) az érintettnek joga van feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasara;

j) azt, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabdlyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének elofeltétele-e, valamint, hogy az
érintett koteles-e személyes adatokat megadni tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradésa;

k) amennyiben ez relevans, az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotést is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és
arra vonatkoz6 kozlés, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel és az érintette
nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel bir.

Az érintett barmikor jogosult tajékoztatast kérni az adatkezeld altal kezelt, ra
vonatkoz6 személyes adatokrol.

Adatkezeld kérelem alapjan 15 napon beliil adja meg a kért tajékoztatast.

A tdjékoztatas keretében az adatvédelemért felelds személy — vagy a szerzOdésben erre
a feladatra kijelolt adatfeldolgoz6 — koteles az érintettre vonatkoz6, adatkezeld altal
kezelt adatokrol és a fentiekrdl tajékoztatast adni. A tjékoztatast az érintett altal kért
formaban kell megadni, erre irdnyul6 kifejezett kérés hidnyaban elsdsorban email-en
keresztiil, masodsorban postai kiildeményként kell megadni, amennyiben az
adatkezeld szamara rendelkezésre all a kommunikacios forma hasznalatdhoz
szlikséges adat és amennyiben az érintett személyazonossaga kétséget kizaroan
megallapithato.

Ha az adatkezeld bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
érintettet, errdl lehetdség szerint 6t megftelel6 modon tajékoztatja. Illyen esetekben az
érintett hozzaférési jogat, a helyesbités és torlés kérésének jogat, az adatkezelés
korlatozasahoz valo jogat, az ezekhez kapcsolodo értesitési jogot, valamint
adathordozhat6sahoz valo jogot az adatkezeld nem biztositja, kivéve, ha az érintett
abbol a célbdl, hogy az emlitettek szerinti jogat gyakorolja az azonositasat lehetove
tevo kiegészitd informaciokat nyujt.

A panaszok kezelésével kapcsolatban az adatvédelemért felelds személy szaméra
tajekoztatast kotelesek adni a személyes adatok kezelésében részt vevd munkavallalok,
egyéb személyek.



5.2

Torlési kérelem kezelése

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
torolje a ra vonatkozé személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozo6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térdlje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelyekbdl azokat
gyljtotték vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat szolgdlod hozzajarulasat és az
adatkezelésnek mas jogalapja nincs;

¢) az érintett a kozérdek, valamint az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlikséges adatkezelés ellen tiltakozik €s nincs elsdbbséget ¢lvezo
jogszerll ok az adatkezelésre, vagy az érintett a kdzvetlen lizletszerzés céljabol
beszerzett adatainak kezelése ellen tiltakozik;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelte az adatkezeld;

e) a személyes adatokat az adatkezelé-re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gylijtésére a rendelet szerinti, informacios tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatdsok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Amennyiben az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tor6lni
koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az ésszerlien elvarhato 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak
érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld adatkezelOket, hogy az érintett
kérelmezte toliik a szoban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A torlést nem kell teljesiteni, amennyiben az adatkezelés

a) véleménynyilvanitas szabadsdgahoz, vagy a tajékoztatashoz valo jog gyakorlasa
céljabol sziikséges,

b) jogi igények elbterjesztésehez, érvényesitéséhez ¢s védelméhez sziikséges,
c) jogi kotelezettség teljesitése miatt sziikseéges,

d) kozérdekii archivalas, tudomanyos, vagy torténelmi kutatas, statisztikai célbol
sziikséges €s az adattorlés lehetetlenné tenné, vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljanak teljesitését.

Adatkezel6 tovabba torli, vagy anonimizalja az érintettre vonatkozo, az informatikai
rendszereiben, valamint papir alapu dokumentacioiban szerepld személyes adatokat,
ha jogszabaly méashogy nem rendelkezik és a személyes adat kezeléséhez fiz6do cél
megszlint. Amennyiben a személyes adat tdrlése nem valosithatdo meg az azt
tartalmaz¢ irat sérelme nélkiil:

a) amennyiben az irat megOrzéséhez az adatkezeld, vagy harmadik személy jogos
érdeke flizédik, az iratot az adatkezeld az iratkezelési szabalyok szerinti id6tartamig
meg0rzi, torlési kérelem esetén az iratot zartan kezeli €s errdl az érintettet értesiti, €s
az iratot a személyes adattal egyiitt az iratkezelési szabalyban meghatarozott idétartam
lejartat kovetden megsemmisiti,



5.3

5.4

b) amennyiben az irat megdérzéséhez az adatkezeldnek és harmadik személynek sem
fiizédik jogos érdeke, az iratot a személyes adattal egyiitt megsemmisiti.

Az adatok torlése irdnt minden esetben az adatvédelemért felelds személy a személyes
adat kezelésével kapcsolatban érintett szervezeti egységgel, informatikai rendszer
rendszergazdajaval egyiittmiikodésben intézkedik.

Az adatkezeld informatikai rendszereibdl a személyes adatot, amennyiben Iehetséges,
visszaallithatatlanul torli, tovabba gondoskodik arrdl, hogy az informatikai rendszer
archivalt valtozataban is atvezetésre keriiljon a személyes adat torlése. A torlésért az
informatikai rendszerért felelos személy felel.

Amennyiben a helyreallithatatlan torlés informatikai okbol nem kivitelezhetd,
adatkezel6 az adat logikai torlését hajtja végre. A logikai torlés keretében a személyes
adatot olyan azonositora kell lecserélni, amely megakadalyozza, hogy a személyes
adathoz tartoz6 tovabbi adatok a késobbiekben kapcsolatba hozhatok legyenek az
érintettel.

A papir alapti dokumentaciok esetében azok jegyzokonyvvel rogzitett
megsemmisitésérdl kell gondoskodni.

A jegyzOkonyvben rogziteni kell: a megsemmisitett iratok tipusat, a megsemmisitett
iratok beazonosithatésagahoz sziikséges informaciokat, a megsemmisités idépontjat és
a megsemmisitést végzo személy nevét, beosztasat, kiilsé partner esetén a kiilso
partner nevét.

Amennyiben az adatok torlése jogszabalyi el6iras, de az az érintett jogos érdeke miatt
nem lehetséges, a személyes adatot, illetve a személyes adatot tartalmaz6 elektronikus,
vagy papir alapt dokumentacidt zarolni kell. Ez esetben az informatikai rendszerben
tarolt adathoz, illetve dokumentumhoz csak az informatikai rendszer rendszergazdaja
vagy az adatvédelemért felelds személy rendelkezhet hozzaféréssel. Papir alapti
dokumentécidk esetén pedig a dokumentum Orzését zarhatd szekrényében kell
megvalositani.

A papir alapti dokumentaciok bels6 rendszerbe feltoltott elektronikus példanyahoz az
Adatkezeld a felhasznalok hozzaférését megsziinteti.

Az adatkezelés ellent tiltakozas kezelése.

Az érintett részére biztositani kell, hogy tiltakozhasson személyes adatanak kezelése
ellen. Az adatvédelemért felelds személy a legrovidebb iddn beliil azonositja az
érintettet, a tiltakozast a kérelem benytjtasatdl szamitott legrovidebb idon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a
kérelmezot tajékoztatja.

A Térsasag, mint adatkezeld elérhetdségei

Személyes adatokban bekovetkezett valtozas, illetve az adatkezelési hozzajarulas
visszavondsa iranti igény ajanlott postai kiildeményként a Tarsasag 2510 Dorog, Pet6fi
tér 12. sz alatti cimére feladott levélben, a +36 (30) 570-7006 telefonszamon szoban
vagy az kerssykft@gmail.com e-mail cimre kiildott elektronikus levélben kifejezett,
irasos nyilatkozattal kozo6lhetd.

A személyes adatokat adatkezeld az erre irdnyuld kérelem beérkezésétdl szamitott 3
munkanapon beliil torli, a torlésére vagy mddositasara irdnyuld igény teljesitését
kovetden a korabbi (torolt) adatok mar nem allithatok helyre.



6. Adatfeldolgozas

A megadott személyes adatok kezelését a KERSSY Kereskedelmi és Szolgaltatd Kft. végzi.
Az adatok kezelésére a Tarsasag ligyvezetoje €és a adminisztracids feladatokkal megbizott
munkatars jogosult.

7. Adattovabbitas lehetésége

Az adatkezeld jogosult és koteles minden olyan rendelkezésére allo és altala szabalyszeriien
tarolt személyes adatot az illetékes hatésagoknak tovabbitani, amely adat tovabbitasara 6t
jogszabaly vagy jogerds hatosagi kotelezés kotelezi. Ilyen adattovabbitas, valamint az ebbdl
szarmaz6 kovetkezmények miatt az adatkezeld nem tehetd felelOssé.

8. Adatkezelési szabalyzat modositasanak lehetdsége

A Téarsasag fenntartja magéanak a jogot, hogy a jelen Adatkezelési Szabalyzatot egyoldalt
dontésével barmikor modositsa.

9. Jogérvényesitési lehetéségek

Az érintettek az adatkezelésrdl a Tarsasagtol tdjékoztatast kérhetnek, valamint kérhetik a
kezelt személyes adataik helyesbitését, modositasat, torlését, zarolasat, az adatkezelés ellen
tiltakozhatnak, valamint birdsag elétt jogorvoslattal ¢lhetnek (az eljarast a lakohelyiik,
tartdzkodasi helyiik szerint illetékes torvényszék elétt is megindithatjak), illetve a NAIH
eljarasat kezdeményezhetik.

9.1  Sajat hataskorben végrehajthatd jogérvényesités lehetdsége

A Tarsasag az €rintett kérésére tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala
vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgoz6 altal feldolgozott adatairdl, azok
forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamarol, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefliggd tevékenységérol, az adatvédelmi
incidens - eléfordulasa esetén - koriilményeirdl, hatasairol és az elharitasara megtett
intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az
adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl. A tajékoztatast a Tarsasag az érintett
kérelmének benyujtasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil, kdzérthetd formaban, - az érintett erre iranyuld kérelmére - irasban adja meg. A
tajékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkorre
vonatkozoan tdjékoztatasi kérelmet a Tarsasdgnal még nem nyujtott be. Egyéb
esetekben a Tarsasag koltségtéritést allapithat meg. Az érintett tdjékoztatasat a
Tarsasag a jogszabalyban eldirt esetekben ¢s mdédon megtagadhatja.

A Tarsasag a személyes adatot helyesbiti, ha a személyes adat a valé6sagnak nem felel
meg, ¢s a valosagnak megfeleld személyes adat a Tarsasag rendelkezésére all.

A Tarsasag a személyes adatot - jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban - torli, ha
annak kezelése jogellenes; annak torlését az érintett kéri; az hianyos vagy téves - és ez
az allapot jogszerlien nem orvosolhato -, feltéve, hogy a torlést torvény nem zarja ki;
az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart; azt a bir6sag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag elrendelte.



9.2

9.3

Torlés helyett a Tarsasag zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4ll6 informéciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett
jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig
fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

A Térsasag megjeloli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy
pontatlansdga nem allapithatd meg egyértelmiien.

Amennyiben a Tarsasag az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil irdsban vagy az érintett
hozzajarulasaval elektronikus uton kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti
kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas
iranti kérelem elutasitasa esetén a Tarsasag tajékoztatja az €rintettet a birosagi
jogorvoslat, tovabbéa a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsdg Hatosaghoz
fordulas lehetdségérol.

Tiltakozas joga
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az adatkezeldre
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd
adatkezelés esetén;

b) ha a személyes adat felhasznéldsa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

¢) torvényben meghatarozott egyéb esetben.

A Tarsasag a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést
hoz, és dontésérdl a kérelmezot irasban tajékoztatja.

Ha az adatkezeld az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az
adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és
az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett
intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozdssal érintett személyes
adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési jog
érvényesitése érdekében. Ha az érintett az adatkezeld igy meghozott dontésével nem
ért egyet, illetve ha a hataridot elmulasztja, az érintett - a dontés kozlésétdl, illetve a
hataridd utols6 napjatol szamitott 30 napon beliil - birésaghoz fordulhat.

A birdsag az ligyben soron kiviil jar el. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe
tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakohelye vagy tartozkodasi
helye szerinti torvényszek eldtt is megindithato.

Kartéritéshez val6 jog.

Az adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy a technikai
adatvédelem kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles
megtériteni.

Az érintettel szemben az adatkezeld felel az adatfeldolgozo altal okozott karért is. Az
adatkezeld mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén
kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart annyiban,
amennyiben az a kéarosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol
szarmazott.



9.4  Hatdsag el6tti jogorvoslat lehetdsége

Az érintettek birdsag el6tt jogorvoslattal élhetnek. Az eljaras a lakohely, illetve
tartozkodasi hely szerint illetékes torvényszék elétt indithaté meg, illetve a NAIH
eljarasat kezdeményezhetik.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag

Székhely:
Levelezési cim:
Telefon:

Fax:

E-mail:

Honlap:

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
1530 Budapest, Pf.: 5.

+36 (1) 391-1400

+36 (1) 391-1410

ugyfelszolgalat@naih.hu

http://www.naih.hu
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